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Punti salienti

La mia esperienza professionale si e sviluppata all'interno del mondo del
Terzo Settore, principalmente in cooperative sociali ed onlus, nell'area delle
Risorse Umane ed Organizzazione Aziendale. Ho acquisito competenze nella
Selezione, Formazione e Sviluppo del Personale, Organizzazione,
Comunicazione interna ed esterna. Nei vari ruoli ricoperti ho sviluppato
l'attitudine a lavorare per progetti, capacita di operare in autonomia e gestire
tempi e processii Ho avuto modo di gestire clienti e staff di
persone. Completano il mio profilo una spiccata predisposizione alle relazioni
interpersonali, la gestione di situazioni di stress e di gruppi di lavoro, con
capacita di gestione ed un buon orientamento al risultato.

® Tecniche di selezione e di ® Gestione del tempo
reclutamento ® Coscienziosa
Estremamente organizzato ® Motivata
Eccellenti capacita ® Buona conoscenza di MS Office
interpersonali e di tutoraggio
Esperienza maturata
Giugno 2014 Officina Creativa Lecce
- Assistente di Direzione
Dicembre 2016 Reclutamento e selezione del personale volontario e non;
Supporto amministrativo nella gestione dei rapporti burocratici con
I'Amministrazione Penitenziaria; Relazioni esterne; Coordinamento e
gestione delle attivita;
Organizzazione e gestione agenda, organizzazione e logistica eventi,
riunioni, fiere e congressi, redazione ed archivio documenti, filtro
comunicazioni in ingresso/uscita;
Luglio 2012 Ente di formazione Profeta Brindisi
- Assistente di Direzione
Luglio 2013 Supporto amministrativo nella gestione dei percorsi formativi:
sistematizzazione orari e docenti; registro presenze allievi; stesura
convenzioni per stage; format rimborsi; schede valutazione docenti e allievi.
Attivita di accoglienza, Attivita di orientamento individuale e professionale;
Tutoraggio nell'ambito di progetti cofinanziati da Provincia e Regione Puglia
per l'inserimento lavorativo
Aprile 2012 Studio di consulenza DQL Lecce
- Praticante Consulente del Lavoro
Ottobre 2013 Gestione Libro unico del lavoro, cedolini paga, contratti di assunzione,

adempimento obblighi contrattuali, contributivi e fiscali che riguardano
I'amministrazione del personale; elaborazioni annuali e vari adempimenti



connessi (CUD, 730, 770, autoliquidazione INAIL). Utilizzo del software
gestionale EBRIDGE Buffetti

Settembre 2010 Integra Onlus Lecce
- Responsabile di Direzione
Maggio 2012 Reclutamento e selezione del personale volontario e non; Formazione e
fidelizzazione dei volontari in attivita specifiche e coinvolgimento all'interno
dell'associazione, mantenimento dei rapporti tra volontari e personale;
Organizzazione di manifestazioni e convegni legati agli ambiti di intervento
dell'Associazione. Tutor formativo nell'ambito delle attivita di progetto del
corso di formazione professionale per la figura Di “Mediatore culturale”,
P.O. FSE Puglia 2007/2013;
Istruzione
Melius Form Milano
Executive Master: Risorse Umane
Organizzazione, Selezione, Formazione e Sviluppo del Personale
2011 Universita degli Studi di Roma Tre Roma
Master di I livello di tipo umanistico: Mediazione Interculturale
2009 Universite Jean Monnet Bruxelles, Belgio
Laurea triennale di tipo umanistico: Scienze Criminologiche
2009 Universita degli studi di Torino Torino

Capacita linguistiche

Laurea magistrale di tipo umanistico: Scienze Politiche

Capacita informatiche

Inglese: buono scritto e parlato
Francese: buono scritto e parlato

Informazioni aggiuntive

Capacita Esperienza Anni Ultimo
maturata complessivi utilizzo
Pacchetto Microsoft Office buona

word, EXCEL, Powerpoint

Nel mio tempo libero frequento diversi corsi in palestra e piscina;

Ho conseguito il primo livello di formazione per la figura di Sommelier
presso 1'Associazione Italiana sommelier — sezione Ais Puglia;

Svolgo attivita di volontariato per Associazione Unitalsi e partecipo ai
banchetti organizzati da AISM — Associazione Italiana Sclerosi Multipla



